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	Пояснительная записка

Кабинет Информатики – элемент учебно-материальной базы необходимой для качественного проведения уроков по программе предмета «Информатика и информационно-коммуникационные технологии», а также для кружковой работы во внеурочное время и самостоятельной подготовки преподавателей и учащихся.

На кабинет информатики возлагается решение следующих целевых задач:

· создание необходимых условий для личностного развития, профессионального самоопределения и стимулирования творческого труда учащихся;

· приобретение учащимися устойчивых навыков и культуры работы на компьютере;

· формирование у учащихся развитого операционного мышления;

· организация содержательного досуга;

· формирование общей культуры учащихся.

Кабинет Информатики должен отвечать следующим требованиям:

· представлять собой помещение, удобное для занятий, удовлетворяющее санитарно-гигиеническим нормам;

· быть оснащенным необходимой компьютерной техникой и программным обеспечением, отвечающим современным требованиям;

· быть постоянно готовым для проведения уроков, занятий и внеклассной работы;

· содержать учебную литературу и наглядные пособия по предмету «Информатика и ИКТ».

При оснащении кабинета информатики следует учитывать, что на компьютерной технике, используемой в процессе обучения, должно быть установлено лицензионное программное обеспечение, отвечающее требованиям к содержательной части обучения и соответствующее современному уровню развития информационных технологий.



ПАСПОРТ
кабинета информатики
    ( компьютерного класса )
                             Учебный год: 2012- 2013
Раздел 1 
«Общие сведения о кабинете» 
· ГБОУ СОШ с. Ольгино
· Адрес: 446224, Самарская область, Безенчукский район, с. Ольгино, ул. Школьная, 1.
· Этаж второй
· Номер кабинета №14
· Параллели, для которых оборудован кабинет -  3-11 классы
· Введен в эксплуатацию: в 2001 г.
· Фамилия, имя, отчество заведующей кабинетом – 
     Хохрина Елена Александровна
· Произведен ремонт кабинета  в июле 2008 года
· Дата начала заполнения паспорта 01.09.2011
а)                Оборудование кабинета:
· Расположение – 2 этаж, кабинет № 14.

· Площадь помещения: 51 м2 .
· Объём помещения: 127,5 м3 .
· Высота помещения: 2,5м.

· Наличие лаборантской: нет.
· Отделка помещения: стены –  оклеены обоями
   потолок – побелка

   пол – линолеум
          б)              Микроклимат
·  Отопление – центральное
·  Вентиляция – естественная
·  Кондиционирование – нет
·  Температура воздуха 19-21 С
·  Влажность 55-62%
·  Проветривание - утром до уроков и во время перемен

·  Уровень шума не более 50 Дб
    в)                 Освещение
· Ориентация окон на юг
· Наличие солнцезащитных устройств – жалюзи

· Искусственное освещение  (общее, местное, комбинированное) общее
· Тип светильников –  лампы накаливания
· Размещение светильников по потолку рядами
· Удельная мощность 36 Вт
· Уровень искусственной освещенности на рабочем месте не менее 300 Лк
· Количество учащихся, занимающихся одновременно: максимально  – 17 человек.

· Проведение комплекса упражнений для глаз: каждые 15-20 минут при работе на ПЭВМ, индивидуально – при появлении дискомфорта.

 г)                 Требования к ПЭВМ:
· Типы компьютеров: Pentium-4, Pentium-3
· Сертификаты имеются
· Ремонт ПК проводится – компания «Априори» п.г.т. Безенчук, по необходимости.
· Фамилия, имя, отчество заведующей кабинетом – 
Хохрина Елена Александровна
Фамилия, имя, отчество лаборанта – нет
· Параллели, для которых оборудован кабинет -  3-11 классы
· Число посадочных мест – 8
  д)               Оборудование рабочих мест учащихся:
·  Расстановка ПК - по периметру, вдоль стен
·  Расстояние между мониторами  1 -1,2 м
·  Количество ПК – 8
·  Рабочие места снабжены подводкой электрического тока
·  Мебель  - парты двухместные 
·  Проведение влажной уборки - ежедневно

          е)            Число ПК, наличие локальной сети

	Учительских мест
	1

	Ученических мест
	7

	Наличие локальной сети 
	нет


           ж)            Информация о программном обеспечении

	ПО Комплект лицензионных дисков «Первая помощь 1.0» 
«Первая помощь 2.0» 


	РМ  Учителя -1
	РМ  Ученика - 7


з)             Подключение к сети Интернет
	Количество ПК, подключенных к сети Internet
	8

	Адрес электронной почты: 
	gbou_olgino@rambler.ru

	Web-сайт 
	http://olgino-school.ucoz.ru

	Скорость подключения
	256 Кб/с


ПЛАН – СХЕМА КАБИНЕТА ИНФОРМАТИКИ


[image: image1]
Раздел 2 
«Сведения о режиме функционирования кабинета».

 График занятости кабинета информатики

2012-2013 учебный год

	№ урока
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница

	
	Класс
	Класс
	Класс
	Класс
	Класс

	
	Учитель
	Учитель
	Учитель
	Учитель
	Учитель

	1
	Административная  работа
	
	
	Информатика 8 

	Административная работа

	
	Хохрина Е. А.
	
	
	Хохрина Е. А.
	Хохрина Е. А.

	2
	Информатика 11
	   Информатика 9
	Консультации по ЕГЭ (on-line тестирование)
	Административная работа
	

	
	Хохрина Е. А.
	Хохрина Е. А.
	Хохрина Е. А.
	Хохрина Е. А.
	

	3
	Алгебра 8
	Информатика 4
	   Информатика 9
	
	

	
	Хохрина Е. А.
	Хохрина Е. А.
	Хохрина Е. А.
	
	

	4
	
	
	Алгебра 8
	Информатика 3
	

	
	
	
	Хохрина Е. А.
	Хохрина Е. А.
	

	5
	Административная работа
	ОПД 5
	ППП 9
	Алгебра 8
	

	
	Хохрина Е. А.
	Хохрина Е. А.
	Хохрина Е. А.
	Хохрина Е. А.
	

	6
	Информатика 10
	Геометрия 8
	Геометрия 8
	Алгебра (инд.) 8
	

	
	Хохрина Е. А.
	Хохрина Е. А.
	Хохрина Е. А.
	Хохрина Е. А.
	

	7
	ОП 10
	Работа со школьным сайтом
	ОПД 6,7
	ОП 11
	ПД 7

	
	Хохрина Е. А.
	Хохрина Е. А.
	Хохрина Е. А.
	Хохрина Е. А.
	Хохрина Е. А.

	8
	ОПД 9
	ПД 8
	Internet-клуб для учащихся

	Занятия с одаренными учащимися


	ПД 9

	
	Хохрина Е. А.
	Хохрина Е. А.
	Хохрина Е. А.
	Хохрина Е. А.
	Хохрина Е. А.

	9
	
	Занятия кружка «Компьютерный мир»
	Работа редколлегии школьной газеты «Школьная страна»
	Занятия кружка «Компьютерный мир»
	

	
	
	Хохрина Е. А.
	Хохрина Е. А.
	Хохрина Е. А.
	


Раздел 3

« Нормативно-правовая база»

	Инструкции
	По технике безопасности

	
	По пожарной охране

	
	По охране труда

	Должностные инструкции
	Заведующего кабинетом

	
	Учителя, работающего в кабинете

	Журналы
	Журнал инструктажа обучающегося

	
	Журнал по технике безопасности

	Наличие СанПиН
	СанПиН 2.4.2 1178-02
СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03

	Акты 
	Акты приемки кабинета к началу учебного года

	Сертификаты (копии) на оборудование
	Имеются


Раздел 4
« Соответствие учебно-методического комплекса и комплекса средств обучения профилю кабинета, требованиям стандарта образования и образовательным программам»
	№п/п

	Перечень необходимого оборудования 
	Количество необходимого оборудования 
	Наличие
	Количество
	Необходимо приобрести
	Примечание


	1
	РМ ученика
	7
	есть
	7
	1
	2010/2011 уч.год

	2
	РМ учителя
	1
	есть
	1
	
	

	3
	Принтер
	1
	есть
	1
	
	

	4
	Сканер
	1
	есть
	1
	
	

	5
	МФУ
	1
	есть
	1
	
	Родительская помощь

	6
	Ноутбук
	1
	нет
	
	1
	

	7
	Мультимедиа проектор
	1
	есть
	1
	
	

	8
	Экран
	1
	есть
	1
	
	

	9
	столик проекционный
	1
	есть
	1
	
	

	10
	Плакаты по информатике
	5
	есть
	2
	3
	

	11
	Стенды по ТБ
	2
	есть
	1
	1
	

	12
	Пакет ПО. Первая Помощь  1.0
	1 комплект 


	есть
	1 комплект 


	
	

	13
	Пакет ПО. Первая Помощь  2.0
	1 комплект 


	есть
	1 комплект 


	
	

	14
	Парты двуместные
	8
	есть
	8
	
	

	15
	Стулья ученические
	26
	есть
	26
	
	

	16
	Шкаф книжный
	2
	есть
	2
	
	

	17
	Жалюзи
	3
	есть
	3
	
	

	18
	Огнетушитель
	2
	есть
	1
	1
	

	19
	Аптечка  первой помощи
	1
	есть
	1
	
	

	20
	Учебной литературы по классам
	Комплекты
	есть
	Комплекты
	
	


Правила пользования кабинетом информатики
	1
	На первом занятии в кабинете учащиеся знакомятся с инструкцией по охране труда.

	2
	Учащиеся находятся в кабинете только в сменной обуви и без верхней одежды.

	3
	Учащиеся находятся в кабинете только в присутствии преподавателя.

	4
	Учащиеся занимают только закрепленные за ними рабочие места.

	5
	До начала занятий учащиеся проверяют состояние своих рабочих мест и о выявленных неполадках срочно сообщают учителю.

	6
	Учащиеся приступают к работе на компьютере только после разрешения учителя.

	7
	В кабинете запрещено использовать дискеты, СD-, DVD-диски без разрешения учителя. Если такое разрешение получено, то перед работой необходимо проверить дискеты на вирусы с помощью антивирусных программ.

	8
	Во время занятий учащиеся не покидают свои рабочие места без разрешения учителя.

	9
	Учащиеся соблюдают чистоту и порядок в кабинете.

	10
	Во время  каждой перемены  учащиеся  выходят из кабинета, а дежурные его проветривают.


             Раздел 5
«Учебно-методическая база кабинета»
	1
	Программы общеобразовательных учреждений «Информатика». Составители Кузнецов А.А., Самовольнова Л.Е. М.: Просвещение, 2001г

	2
	Босова Л. Л. Информатика 5 класс  - М.: БИНОМ, Лаборатория Знаний, 2008.

	3
	Босова Л. Л. Информатика 6 класс  - М.: БИНОМ, Лаборатория Знаний, 2008.

	4
	Угринович Н.Д., Информатика .Учебник для 7 класса. – М.: БИНОМ, 2006

	5
	Угринович Н.Д.  Информатика  и ИКТ. Базовый курс.  Учебник для 8 класса. – М.: БИНОМ, 2006

	6
	Семакин И.Г.Информатика  и ИКТ.  Учебник для 8 класса. – М.: БИНОМ, 2008                                                              

	7
	И.Г. Семакин. Информатика. Задачник-практикум. для 7-11 классов –  М.: Лаборатория Базовых Знаний, 2001

	8
	Угринович Н.Д. Информатика  и ИКТ. Базовый курс. Учебник для 9 класса. – М.: БИНОМ, 2006

	9
	Семакин И.Г.Информатика  и ИКТ. Учебник для 9 класса. – М.: БИНОМ, 2008



	10
	Угринович Н.Д. Информатика  и ИКТ. Учебник для 10-11 класса. – М.: БИНОМ, 2007

	11
	Шауцукова Л.З. Информатика. Учеб. Пособие для 10-11 кл., М.: Просвещение, 2002 г

	12
	Семакин И. Г., Шеина Т. Ю. Преподавание базового курса информатики в средней школе. М.: Лаборатория Базовых Знаний, 2000

	13
	Угринович Н.Д., Босова Л.Л., Михайлова Н.И. Практикум по информатике и информационным   технологиям. Учебное пособие для общеобразовательных учреждений. М.: Бином. Лаборатория Базовых    Знаний, 2000

	14
	Демонстрационные варианты ЕГЭ 2004-2010 гг.

	15
	Гусева И.Ю. ЕГЭ. Информатика: раздаточный материал тренировочных тестов. — СПб: Тригон, 2009.

	16
	  Ефимова О.В., Моисеева М.В., Ю.А. Шафрин Практикум по компьютерной технологии. Примеры и упражнения. Пособие по курсу «Информатика и вычислительная техника» - М.: ABF, 1997

	17
	Кузнецов А.А., Самовольнова  Л.Е., Угринович Н.Д. Оценка качества подготовки выпускников средней (полной) школы по информатике. – М.: Дрофа, 2005

	18
	Кузнецов А.А., Самовольнова  Л.Е., Угринович Н.Д. Материалы для подготовки и проведения итоговой аттестации выпускников средних общеобразовательных учреждений по информатике. – М.: Дрофа, 2007

	19
	Семакин И.Г., Вараксин Г.С. Информатика. Структурированный конспект базового курса. М.: Лаборатория Базовых Знаний, 2007

	20
	Симонович С.В., Евсеев Г.А. Практическая информатика. Учебное пособие для средней школы. Универсальный курс. – Москва: АСТ-ПРЕСС: Информ-Пресс, 2005

	21
	Шафрин Ю.А. Основы компьютерной технологии. Учебное пособие для 7 – 11 классов по курсу «Информатика и вычислительная техника» - Москва: ABF,2001

	22
	Горностаева А.М., Серова Н.П., Информатика . Развернутое тематическое планирование 5-11 классы, Волгоград, Учитель, 2009

	23
	Ресурсы сети ИНТЕРНЕТ                                     

	24
	Информатика: Рабочая тетрадь для 5 класса. Л.Л. Босова, А.Ю.Босова. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний ,2009.

	25
	Информатика: Рабочая тетрадь для 6 класса. Л.Л. Босова, А.Ю.Босова. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний ,2009.

	26
	Microsoft Excel. Электронные таблицы. Тетрадь 1. /. – М.: Интеллект-Центр. 2001 – 48 с. Ефимова О. В

	27
	Microsoft Excel. Электронные таблицы. Тетрадь 2. /. – М.: Интеллект-Центр. 2001 – 48 с. Ефимова О. В

	28
	ЕГЭ. Информатика, под ред. Лещинера В.Р.- М.: Интеллект-Центр. 2010

	29
	ЕГЭ. Информатика. Типовые тестовые задания, П.А. Якушкин, М- «Экзамен»,2010

	30
	ЕГЭ. Тематическая рабочая тетрадь. С.С. Крылов . М- «Экзамен»,2010

	31
	Информатика. Поурочные планы к учебникам Угриновича Н.Д. 7, 8, 9, 10, 11 классы, В- «Учитель» 2008-2009 гг


Лазерные диски по информатике
 (находятся в школьной библиотеке)
	№ п/п
	Наименование ТСО
	Носитель

	1
	Живая школа
	CD

	2
	Органическая химия 

10-11 класс
	CD

	3
	Электронный каталог учебных изданий
	CD

	4
	Россия на рубеже третьего тысячелетия
	CD

	5
	Интерактивная энциклопедия «От плуга до лазера»
	CD

	6
	От Кремля до Рейхстага
	CD

	7
	1С:Репититор «Биология»
	CD

	8
	Открытая физика 1.1
	CD

	9
	Химия общая и неорганическая. 10 – 11 класс
	CD

	10
	Internet Explorer 5.0. Практический курс
	CD

	11
	Алгебра 7-11 класс
	CD

	12
	1С:Репититор «Русский язык»
	CD

	13
	Школьная программа в ответах и решениях. 11 класс
	CD

	14
	География. Наш дом – Земля. 7 класс
	CD

	15
	Начальный курс географии. 6 класс
	CD

	16
	Профессор Хиггинс. Английский без акцента.
	CD

	17
	Энциклопедия Истории России (862 – 1917)
	CD

	18
	Эрмитаж. Искусство западной Европы
	CD

	19
	Художественная энциклопедия зарубежного классического искусства
	CD

	20
	Шедевры русской живописи
	CD

	21
	Энциклопедия Классической музыки.
	CD

	22
	Большая энциклопедия Кирилла и Мефодия, 2001 (2 CD)
	CD

	23
	История России ХХ век 

(4 CD)
	CD

	24
	Большая энциклопедия Кирилла и Мефодия, 2003 (2 CD)
	CD

	25
	Библиотека электронных наглядных пособий «География 6-10 классы». 
	CD

	26
	Электронное средство учебного назначения "Экология". (2CD)
	CD

	27
	Библиотека электронных наглядных пособий «Физика 7-11 классы». 
	CD

	28
	Библиотека электронных наглядных пособий «Химия 8-11 классы». 
	CD


РАЗДАТОЧНЫЕ КАРТОЧКИ
	№ п/п
	Класс
	Раздел, тема
	Название карточки
	Кол-во экземпляров

	1. 
	7-9
	Система  счисления
	В-1-В-8
	10

	2. 
	7-9
	Система  счисления
	В-1-В-6
	10

	3. 
	7-9
	Система  счисления
	В-1 - В-8
	10

	4. 
	9
	Базы данных
	В -1 - В-5
	10

	5. 
	9
	Базы данных
	В-1, В-2
	10

	6. 
	8-9
	Разветвляющиеся алгоритмы
	Карточка№1-8
	8

	7. 
	8-9
	Разветвляющиеся алгоритмы
	Карточка№2,3,7
	3

	8. 
	8-9
	Разветвляющиеся алгоритмы
	Т1-4
	4

	9. 
	8-9
	Разветвляющиеся алгоритмы
	МН-1-14
	15

	10. 
	8-9
	Разветвляющиеся алгоритмы
	Л-1-5
	5

	11. 
	8-9
	Разветвляющиеся алгоритмы
	АП-1-10
	10

	12. 
	8-9
	Разветвляющиеся алгоритмы
	И-10
	10

	13. 
	8-9
	Разветвляющиеся алгоритмы
	К-1
	1

	14. 
	8-9
	Разветвляющиеся алгоритмы
	У-5
	5

	15. 
	7-9
	Текстовый редактор
	А-1-А-4
	5

	16. 
	7-9
	Измерение  информации
	Б-1-Б-10
	10

	17. 
	8-9
	Линейные  алгоритмы
	В-1-В-5
	5

	18. 
	8-9
	Графика   в  программировании
	Г-1
	5

	19. 
	8-9
	Графика   в  программировании
	Г -2
	5


Раздел 6

«Каталог библиотеки кабинета»
Литература 

(подписки, книги для внеклассного чтения, внеклассной работы)
	Босова Л. Л. 
	Информатика: Рабочая тетрадь для 5 класса. / Л. Л. Босова. – 3-е изд., испр. и доп. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2005. – 87 с.: ил.

	Семакин И. Г. 
	Информатика и иформационно - коммуникационные технологии. Базовый курс: Учебник 9 класс / И. Г.Семакин, Л. А. Залогова, С. В.Русаков, Л. В. Шестакова. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2005. – 371 с.: ил.

	Семакин И. Г. 
	Информатика. Базовый курс. 7-9 классы / И. Г.Семакин, Л. А. Залогова, С. В.Русаков, Л. В. Шестакова. – 2-е изд., испр. и доп. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2005. – 390 с.: ил.

	Информатика.
	Задачник-практикум в 2 т. / Л. А. Залогова, М. А. Плаксин, С. В. Русаков и др. Под ред. И. Г. Семакина, Е. К. Хеннера: Том 2 – 3-е изд.,  испр. и доп. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2006. – 294 с.: ил.

	Информатика.
	Задачник-практикум в 2 т. / Л. А. Залогова, М. А. Плаксин, С. В. Русаков и др. Под ред. И. Г. Семакина, Е. К. Хеннера: Том 1– 3-е изд.,  испр. и доп. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2006. – 309 с.: ил.

	Информатика.
	Составитель – Малеженков В. В., кандидат технических наук. Сети ЭВМ: Сб. статей / Под ред. Э. А. Якубайтиас. –  М.: Значение, 1986. – 80 с. – (В помощь лектору. Б-чка «Вычислительная техника и её применение; вып. 3).»

	Информатика.
	Составитель – Дорфман В. Ф., доктор технических наук. Информатика в технологии: Сб. статьей / Под ред. К. В. Фролова. – М.: Знание, 1987. – 72 с. 

	Пандре А. Б.
	Программное обеспечение микрокомпьютеров и информационные технологии:  (Сопроводительный текст к диапозитивам). – М.: Знание, 1987. –32 с.

	Б. М. Павлов 
	Элементы начального компьютерного образования в помощь лектору.

	Лапчик М. П.
	Вычисления. Алгоритмизация. Программирование: Пособие для учителя. – М.: Просвещение,  1988.– 208 с.: ил.

	П. Ершов, В.М. Монахов, М. В. Витиньш и др.;
	Изучение основ информатики и вычислительной  техники: Метод. пособие для учителей и преподавателей сред. учеб. Заведений. В2 ч. Ч. 2/А. Под ред. А. П. Ершова, В. М. Монахова. –  М.: Просвещение, 1986. –207 с.: ил.

	Батухтин В. Д. 
	ЭВМ и пропаганда математических знаний (Из опыта работы Свердловского общественного университета математики и вычислительной техники). – М.: О-во «Знание» РСФСР, 1986. – 38 с. 

	Королёв Л. Н., Власав В. К.
	Компьютеризация  в науке и производстве. – М.: О-во «Знание» РСФСР, 1988. – 48 с.

	А. А. Чижов
	Языки программирования для персональных компьютеров. Экранное пособие. – М.: Знание, 1988. – 32 с.

	 Семакин И. Г. 
	Информатика. Структурированный конспект базового курса / Семакин И. Г., Вараксин Г. С. – М.: Лаборатория Базовых Знаний, 2004 – 168 с.: ил.

	Горячев А. В.
	Практикум по информационным технологиям. / А. В.Горячев, Ю. В. Шафрин. – М.: БИНОМ ЛЗ, 2002. – 272 с.

	Горячев А. В.
	Информатика в играх и задачах. 3-й класс. Методические рекомендации для учителя. – М.: « Баласс», 2002. – 144 с.

	Горячев А. В.
	Информатика в играх и задачах. 1 класс (1-2). Методические рекомендации для учителя.  М.: « Баласс», 1998. – 146 с.

	Горячев А. В.
	Информатика в играх и задачах. 1-й класс в 2-х частях. Учебник-тетрадь, часть 1. – М.: «Баласс», 2002. – 64 с. с илл.

	Горячев А. В.
	Информатика в играх и задачах. 3 класс часть1. Издательство «Баласс»

	Горячев А. В.
	Информатика в играх и задачах. 3 класс часть2. Издательство «Баласс»

	Горячев А. В.
	Информатика в играх и задачах.4-й класс. Ученик-тетрадь в 4-х частях, часть 1. Автор выпуска Суворова Н.И. – М.: « Баласс»,1997. –32 с., илл.

	Горячев А. В.
	Информатика в играх и задачах. 1-й класс в 2-х частях. Учебник-тетрадь, часть 2. – М.: «Баласс», 2002. – 80 с. с илл.

	Бубнов В. А., Карпушкин Н. А., Овсянников В. М., Скрыпник Н. Н.
	Практические занятия по информатике ( практикум по дисциплине «Математика и информатика») – М.: Информатика и образование, 1999. – 120 с.

	Ефимова О. В
	Microsoft Excel. Электронные таблицы. Тетрадь 1. /. – М.: Интеллект-Центр. 2001 – 48 с.

	Ефимова О. В.
	Microsoft Excel. Электронные таблицы. Тетрадь 2. /– М.: Интеллект-Центр. 2001 – 48 с.


Раздел 7

«Инвентарная ведомость материальных ценностей, имеющихся в кабинете»
ОПИСЬ ИМУЩЕСТВА И ДОКУМЕНТАЦИИ КАБИНЕТА № 31
	№п/п

	Наименование имущества

	Количество


	1. 
	Учительский стол 


	1



	2. 
	Парты двуместные

	8


	3. 
	Стулья ученические

	26


	4. 
	Стол письменный
	1

	5. 
	Кресло 

	1

	6. 
	Шкаф

	2


	7. 
	Жалюзи

	3


	8. 
	Экран

	1



	9. 
	Пакет ПО. Первая Помощь  1.0
	1 комплект 


	10. 
	Пакет ПО. Первая Помощь  2.0
	1 комплект 


	11. 
	Паспорт кабинета информатики
	1

	12. 
	Инструкция по технике безопасности
	1

	13. 
	Плакат «Правила поведения в компьютерном классе»
	1

	14. 
	Плакат «Единицы измерения количества информации»
	1

	15. 
	Плакат «Обмен информацией»
	1

	16. 
	Плакат «Компьютерная безопасность. Инструкция пользователя»
	1

	17. 
	Стенд «Техника безопасности»
	2

	18. 
	Прилагаемая документация

· к принтеру SamsML-2015, 

· к ЭВМ, 

· к сканеру HP,

· к проектору EPSON
	1 комплект
8 комплектов
1 комплект
1 комплект

	19. 
	CD с драйверами

· к принтеру SamsML-2015, 

· к ЭВМ, 

· к сканеру HP,

· к проектору EPSON
	1
8
1


	20. 
	Набор CD «Электронные издания учебного назначения на CD-ROM»
	1 комплект


Раздел 8

«Программа развития кабинета»
ПЕРСПЕКТИВНЫЙ ПЛАН РАЗВИТИЯ КАБИНЕТА ИНФОРМАТИКИ 
Для качественного изучения предмета «Информатика и информационно-коммуникационные технологии» целесообразно дооснастить кабинет информатики следующим оборудованием:

1. Принтер струйный  для цветной печати.

2. Сканер.

3. Колонки или наушники для рабочих мест учеников.

4. Ионизатор воздуха.

В плане повышения методического уровня изучения предмета целесообразно иметь в кабинете информатики или в библиотеке учебное пособие Н. Угриновича «Информатика. Практическое руководство по работе на ПК», Н.В. Макаровой «Информатика 7-9, 10-11», Л.Босова «Учебник 5, 6, 7» которые выгодно отличаются от других учебников и учебных пособий своей современностью, глубиной и подробностью изложения материала, а также последовательностью и нормированностью объема информационных доз. Учебные пособия содержат весь материал из состава базовых компонент для среднего образовательного учреждения с ориентацией на приобретение навыков квалифицированного пользователя, а также для освоения учащимися специальностей, в которых присутствует значительная доля функций профессионального использования вычислительной техники.

Кроме того, чтобы быть в курсе современного развития информационных технологий и идти в ногу со временем, целесообразно выписывать в школу газету «Информатика» иметь также журнал «Компьютер пресс», в котором публикуется информация обо всех последних компьютерных достижениях.

	№ п/п
	Планируемое оформление, приобретение ТСО или учебно-методических материалов
	Сроки

	1
	Создание информационного центра школы.
	2009-2012

	2
	Создание школьной административной локальной сети.
	2013

	3
	Организация «Экспериментальной площадки по апробированию новой программы по информатике»
	2010-2011

	4
	Расширение информационного пространства педагогов школы за счет ресурсов сети Интернет.
	2009-2011

	5
	Внедрение АИС «Сетевой город. Образование»
	2011

	6
	Организация ДО учащихся
	2009-2011

	7
	Разработка плана участия школы в различных информационных обменах с образовательными структурами Безенчукского района
	2009-2013

	8
	Отработка интегрированных программ, программ предпрофильного образования и включение их в образовательный процесс   школы.
	2011-2014

	9
	Продолжение системного формирования единого информационно-образовательного пространства школы.
	2011-2014

	10
	Создание школьной медиатеки и цифровых образовательных ресурсов.
	2009-2012

	11
	Продолжение комплектования кабинета информатики для проведения занятий с применением ИКТ.
	2011-2014

	12
	Использование информационных технологий в профориентации учащихся.
	2011-2014

	13
	Выпуск регулярных информационных материалов.
	2008-2014

	14
	Постоянное повышение квалификации педагогов школы в области ИКТ.
	2009-2014

	15
	Приобретение трех современных компьютеров для учебного процесса.
	

	16
	Внедрение АРМ-Директор 
	2009-2012

	17
	Создание школьного Web - сайта
	2010

	18
	Пополнение методического и программного обеспечения образовательного процесса
	2009-2014

	18
	Модернизация и ремонт оборудования
	2009-2014


Раздел 9

       «План работы кабинета»
Программа работы кабинета

Учебная работа в кабинете информатики (кабинет№38) с учащимися старших классов ведется в соответствии с авторской программой И.Г.Семакина по его учебному пособию «Информатика. Базовый курс 8 класс, 9 класс, 10-11 класс» (издательство «Бином. Лабораторя знаний», 2006 г.).

Перед кабинетом информатики стоит задача способствовать качественному овладению учащимися школы навыками работы на компьютере, формированию у них творческих способностей и развитого операционного мышления.

В процессе освоения Учебной программы необходим дифференцируемый подход к каждому занимающемуся с учетом уровня его подготовки и степени усвоения учебной программы. С этой целью необходима ежегодная коррекция учебных программ с учетом подготовленности отдельных групп и каждого занимающегося.

В учебных классах школы кабинет информатики используется в соответствии с утвержденным расписанием уроков. При этом нецелесообразным считается использованием кабинета информатики для проведения занятий не по тематике предмета «Информатика и информационно-коммуникационные технологии».

Элективные курсы с учащимися проводятся в кабинете информатики во внеурочное время с 14.30 в соответствии с утвержденными директором школы планами элективных курсов. 

Дополнительные занятия в кабинете информатики проводятся учителем информатики во внеурочное время, исходя из их личных графиков работы и согласуясь с загруженностью кабинета учебными и элективными занятиями.

Инструкция по мерам безопасности при проведении занятий в кабинете информатики приведена в приложении 1.

ПЛАН РАБОТЫ КАБИНЕТА ИНФОРМАТИКИ 

НА 2012/2013 УЧЕБНЫЙ ГОД

	№ п/п
	Планируемое оформление, приобретение ТСО или учебно-методических материалов
	Отметка о выполнении

	1
	Создание локальной административной сети школы
	

	2
	Введение преподавания информатики по непрерывному курсу с использованием новой рекомендуемой учебной программы.
	выполняется

	3
	Организация «Опытной зоны»
	

	4
	Организация ДО учащихся
	выполняется

	5
	Участие в программе «Дистанционное обучение детей-инвалидов» и консультативная  помощь учащегося Пьянкова В. и его родителей
	выполняется

	6
	Внедрение АИС «Сетевой город. Образование»
	выпонено

	7
	Пополнение и расширение информационной базы
	выполняется

	8
	Эксплуатация и консультативная поддержка работы системы АРМ-Директор
	выполняется

	9
	Совершенствование преподавания информатики по непрерывному курсу с 5 по 11 класс.
	выполняется

	10
	Анализ и адаптация компьютерных программ для соответствия тематическому плану образовательных  программ. 
	выполняется

	 11
	Консультации педагогического коллектива школы.
	выполняется

	12
	Подготовка к ГИА и ЕГЭ : on-line тестирование по предметам, подбор необходимого материала, с использованием сети Internet
	выполняется

	13
	Создание школьного Web - сайта
	выполнено

	14
	Системное   формирование   единого информационно-образовательного пространства школы.
	выполнено

	15
	Помощь и консультации учащимся при подготовке рефератов, заданий
	выполняется

	16
	Дальнейшее развитие и комплектование кабинета для проведения эффективных занятий с применением ИКТ.
	выполняется

	17
	Внеклассная работа с учащимися: сетевые турниры, участие в конкурсах, дистанционных олимпиадах
	выполняется

	18
	Приобретение учебно-методических материалов 
	выполнено

	19
	Систематизация и каталогизация имеющихся CD
	выполнено

	 20
	Модернизация и ремонт оборудования
	выполняется




Раздел 10
      «Дополнительная комплектация» 
               Система техники  безопасности и защиты учащихся:

· Первичные средства пожаротушения -  имеются огнетушители типа  ОУ - 1 шт.
· устройство защитного отключения электроснабжения –   имеется;
· система датчиков пожарной сигнализации – установлена;
· наличие аптечки первой помощи   - имеется

Раздел 11

          «Отметки о проведенных проверках,        паспортизации, участии в смотрах и 

           конкурсах

	Дата
	Содержание мероприятия
	Результат

	01.09.2012
	Приемка кабинета к началу 2012/2013 учебного года 


	Кабинет принят

	Ноябрь 2011
	Конкурс презентаций о маме
	1 место

	Ноябрь 2011
	Олимпиада школьников по информатике (школьный и районный уровень)
	1 место

	Март-апрель 2011 г
	Ученическая научно-практическая конференция (заочное участие по причине болезни учащегося)
	12 баллов из 25 возможных (работа отмечена жюри)

	Март 
2012 г
	Проверка кабинета комиссией школы
	Кабинет проверен, соответствует нормам


Раздел 12

          «Оценка деятельности кабинета информатики 
за 2011/2012 учебный год»
1. Самоанализ работы зав. кабинетом, самооценка: 
               самооценка «хорошо», т.к. кабинет функционировал в нормальном режиме, техника               находится в рабочем состоянии, внеклассная работа проводилась. 
2. Оценка учащихся (по результатам анкетирования): 
                 «отлично»
3. Оценка методического объединения учителей: 
                 «отлично»
4. Оценка педагогического совета: 
             «отлично»
5. Выводы и предложения по дальнейшей работе кабинета: 
                 необходимо дальнейшее пополнение методического и программного обеспечения            кабинета, продолжить модернизацию и ремонт оборудования.
«УТВЕРЖДАЮ»                                                                                   Приложение 1
Директор ГБОУ СОШ с. Ольгино
                                  С. В. Шмаков
 «   » _______________ 20__ года

И Н С Т Р У К Ц И Я

по правилам и мерам безопасности при работе в кабинете информатики

I. Общие положения

1. Учебные плановые занятия в кабинете информатики проводятся под контролем и непосредственным руководством преподавателя информатики.

2. Включение и выключение компьютеров (системный блок и монитор) осуществляется только с разрешения преподавателя информатики.

3. Без разрешения преподавателя входить в кабинет информатики не разрешается.

4. Каждый учащийся занимаются только на своем рабочем месте.

5. В кабинете следует поддерживать чистоту и порядок.

6. На перемену все учащиеся обязательно выходят в коридор.

II. Основные правила для учащихся

1. Не разрешается заходить в кабинет информатики в верхней одежде, приносить в кабинет семечки, конфеты, различную еду и напитки. Категорически запрещается приходить в кабинет информатики со жвачкой.

2. Не разрешается класть на столы сумки, портфели, перчатки и другие посторонние предметы.

3. Категорически запрещается во время занятий вставать и ходить по кабинету.

4. В процессе занятий разрешается работать только с теми программами, которые предусмотрены курсом обучения. Категорически запрещается во время учебных занятий запускать компьютерные игры.

5. Запрещается копировать, перемещать, переименовывать и удалять чужие папки и файлы, изменять конфигурацию и настройку компьютера и отдельных рабочих программ.
6. Пользоваться своими дискетами и компакт-дисками можно только с разрешения преподавателя после обязательной их проверки антивирусными программами.

7. Руки перед работой на компьютере должны быть чистыми и сухими.

III. Меры безопасности во время занятий

1. Убедиться в исправности компьютера и электрооборудования. Системный блок и монитор должны быть закрыты крышками. Кабели должны быть пристыкованы и не торчать наружу. Коммутационные коробки должны быть закрыты крышками. Корпуса и крышки выключателей и розеток не должны иметь трещин и сколов, а также контактов.

2. В случае возникновения какой-либо неисправности во время работы на компьютере немедленно прекратить все действия и сообщить о неисправности преподавателю. Дальнейшие действия выполнять только с разрешения и под присмотром преподавателя.

3. Категорически запрещается снимать верхний кожух с системного блока или монитора, разбирать отдельные компьютерные блоки и работать на компьютере при снятом верхнем кожухе с системного блока или монитора.

4. Запрещается переносить отдельные компьютерные блоки и узлы при пристыкованных кабелях.

5. Запрещается прикасаться к электрическим розеткам, вилкам, разъемам и переключателям, нажимать кнопку RESET, а также самостоятельно выключать и перезагружать компьютер.

6. Точно выполнять указания преподавателя в процессе работы за компьютером.

Инструкция по технике безопасности и
правилам работы в кабинете ОИВТ

· Бережно обращайтесь с аппаратурой вычислительной техники.

· В кабинет входите спокойно, не задевая столы, занимайте отведенное Вам место, ничего не трогая на столах.

АППАРАТУРА РАБОТАЕТ ПОД ВЫСОКИМ НАПРЯЖЕНИЕМ, ПОЭТОМУ ЗАПРЕЩАЕТСЯ:

· трогать разъёмы соединительных кабелей;

· прикасаться к проводам и устройствам заземления, к экрану и к тыльной стороне монитора;

· включать и выключать аппаратуру без указания учителя, работать во влажной одежде (например после дождя);

· оставлять ЭВМ включенной без наблюдения.

ПОМНИ, ЧТО НАДО РАБОТАТЬ

· на расстоянии 60- 70 см от экрана дисплея, не наклоняться над монитором.

· учащиеся, имеющие очки для постоянного ношения, обязательно должны работать за дисплеем в очках.

Хорошо запомни, где в кабинете находится огнетушитель. Под руководством учителя познакомьтесь с правилами пользования огнетушителем.

ПРИ ПОЯВЛЕНИИ ЗАПАХА ГАРИ НЕМЕДЛЕННО ПРЕКРАТИТЕ РАБОТУ, ВЫКЛЮЧИТЕ АППАРАТУРУ И СООБЩИТЕ ОБ ЭТОМ УЧИТЕЛЮ.

ПЕРЕД НАЧАЛОМ РАБОТЫ

· убедитесь в отсутствии видимых повреждений рабочего места;

· сядьте так, чтобы линия взора приходилась в центр экрана для того, чтобы без искажений воспринимать информацию с экрана монитора;

· разместите на столе тетрадь, учебное пособие так, чтобы они не мешали работе на ЭВМ;

· внимательно слушайте объяснения учителя и старайтесь понять цель и последовательность действий на ЭВМ, в случае необходимости обращайтесь к учителю;

· начинайте работу только по указанию учителя: «Приступить к работе».

Работа на ЭВМ требует большого внимания.

НЕЛЬЗЯ РАБОТАТЬ ПРИ ПЛОХОМ ОСВЕЩЕНИИ, ЧУВСТВУЯ НЕДОМОГАНИЕ, УСТАЛОСТЬ,

СОНЛИВОСТЬ.

Во время работы строго выполняйте все приведенные выше правила, а также указания учителя.

Следите за исправностью аппаратуры и немедленно прекращайте работу при появлении необычного звука или самопроизвольном отключении аппаратуры.

Не ударяйте сильно и резко по клавиатуре, не пользуйтесь ею, если не подключено питание, работайте чистыми, сухими руками.

НИКОГДА НЕ ПЫТАЙТЕСЬ САМОСТОЯТЕЛЬНО УСТРАНЯТЬ НЕИСПРАВНОСТИ.

ВЫ     ДОЛЖНЫ     ХОРОШО     ЗНАТЬ     ЭТИ     ПРАВИЛА,     ТОЧНО     СЛЕДОВАТЬ     УКАЗАНИЯМ ПРЕПОДАВАТЕЛЯ, ЧТОБЫ:

· избежать несчаслных случаев,

· успешно овладеть знаниями и навыками работы с ЭВМ. Вы отвечаете за состояние рабочего места и сохранность размещенного на нем оборудования.
 НЕВЫПОЛНЕНИЕ ПРАВИЛ - ГРУБЕЙШЕЕ НАРУШЕНИЕ ПОРЯДКА И  ДИСЦИПЛИНЫ.
Гимнастика  для глаз на уроках информатики

Упражнения выполняются стоя или сидя, отвернувшись от экрана при ритмичном дыхании, с максимальной амплитудой движения глаз.

Вариант 1.

1. Закрыть глаза, сильно напрягая глазные мышцы, на счет 1-4, затем   

     раскрыть глаза, расслабив мышцы глаз, посмотрев вдаль на счет 1-6.

    Повторить 4-5 раз. 

2. Посмотреть на переносицу и задержать взор на счет 1- 4. До   

    усталости глаза доводить нельзя. Затем открыть глаза, посмотреть   

    вдаль на счет 1-6. Повторить 3-4 раза.

Вариант 2.

1.   Закрыть глаза, не напрягая глазные мышцы на счет 1- 4, широко
      раскрыть глаза и посмотреть вдаль на счет 1-6   Повторить 4-5 раз.

2.   Посмотреть на кончик носа на счет 1-4, а потом перевести взгляд    

      вдаль на счет 1-6. Повторить 4-5 раз.

3.  Не поворачивая головы (голова прямо),делать медленно круговые
     движения глазами вверх-вправо-вниз-влево и в обратную сторону:
     вверх-влево-вниз-вправо. Затем посмотреть вдаль на счет 1-6.
     Повторить 4-5 раз. 

Вариант 3.

1.  Поморгать, не напрягая глазные мышцы, на счет 10-15.

2.  Не поворачивая головы (голова прямо) с закрытыми глазами
     посмотреть направо на счет 1-4, затем налево на счет 1-4 и прямо на       

     счет 1-4
3.  Поднять глаза вверх на счет 1-4, опустить вниз на счет 1-4 и  

     перевести взгляд прямо на счет 1-6.Повторить 4-5 раз.

4. Посмотреть на указательный палец, удаленный от глаз на   

     расстоянии 25-30 см, на счет 1-4, затем перевести взор вдаль на счет   

     1-6. Повторить 4-5 раз.

5.  В среднем темпе проделать 3-4 круговых движения в первую   

     сторону, столько же в левую сторону и, расслабив глазные мышцы,   

      посмотреть вдаль на счет 1-6. Повторить 1-2 раза.

Опись лекарств аптечки  первой медицинской помощи

1. уголь активированный – средство против отравления, расстройства желудка 1шт

2. настойка пустырника- успокоительное средство 1шт

3. бинт нестерильный медицинский- средство для перевязки 1шт

4. медицинский пластырь- средство для лечения мелких ран 1шт

5. марганцовка- средство для промывания ран 1шт

6. вата нестерильная медицинская- для наложения повязок 1шт

7. напальчники – средство для защиты ран 2шт

8. раствор йода- средство для обработки ран 1шт

9. стаканчик мерный - для приема лекарств 1 шт

          Протокол

решения педагогического совета школы о готовности учебного кабинета

к обеспечению условий реализации образовательной программы на 2012/2013 

учебный год

Кабинет информатики

Зав. кабинетом – Хохрина Елена Александровна

           Замечания педагогического совета: ________________________________нет_____________________________

           Решение методического совета: учебный_кабинет готов к обеспечению условий реализации образовательной программы 
                                                                                                                                                                                       на 2012/2013 учебный год
            Дата ___28.08.2012 г.__________________________






